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1.1 Latar Belakang
Pengelolaan arsip dokumen memiliki peran penting dalam mendukung
kelancaran administrasi di suatu lembaga [1]. Proses pengelolaan di Pondok
Pesantren Wali Songo dilakukan secara tﬁﬁh aleh petugas sdministrasi masing-
masing Ii:mb:lga. Lemhga. vang ada di Pondok Pesantren Wali Songo Ngabar
; MMA&HMWS Putri, TA Al Manaar,
M1 anht‘uli&d& YPPW PPWS dan PSB. Setiap lem dikelola oleh dua
orang sekretaris yang bertanggung jawab terhadap pengarsipan, dengan pergantian
petugas 24 tahun berdasarkan masa pengabdian. Proses wiulunn dokumen
ﬂmm rutin setiap minggu pada hari Jumat.. mmmEnn sistem
elompokan dokumen berdasarkan jenis dan tshun nm
. mmtmm seperti surpt masuk, surat keluar, nml‘paqnﬂiﬂn,
propasal kegiatan, dan |aporan pertanggungjawaban (LPJ) diknlul&-m:ﬁ{{mrh
Hhhnpﬁ[hghhgan Pondok Pesantren Wali Songo Ngabar, sedangkmﬁkumen
berupa warin fabunan hanyu dikelola oleh lembagn Kesekn
pmplulm dilakukan melalwi dua carn, yaitu smmﬁaﬁﬂa} dan fisik
{hardfile). Dokumen dalam bentuk safifile dmmpmppﬂlm laptop masing-
masing lembaga dan dikelompokkan

e shan dipindai m TN, dmmm h dalam folder digital

Kendala yang dialami dalam proses pengarsipan oleh admin baik sof file
maupun fard file yaitu belum adsnys pencatatan arsip dekumen vang informatif
dan lengkap. serta tidak ada informasi identitas petugas yang melakukan
pengarsipan. Kendala yang dialami dalam proses pengarsipan oleh petugas yaitu
betum ada informasi alur pengarsipan secara tertulis vang dapat digunakan staf baru
dalam memahami informasi pengarsipan.



Berdasarkan hal tersebut, diperlukan perancangan antarmuka sistem
informasi arsip digital di Pondok Pesantren Wali Songo Ngabar. Perancangan
antarmuka sistem informasi arsip digital memiliki beberaps manfaat untuk
pengguna admin dan petugas. Bagi admin, dapal membenkan tampilan antarmuka
pencatatan arsip secara terstruktur, yang dapal menampilkan informasi dokumen
yang diarsipkan dan identitas petugas yang mielakukan pengarsipan. Bagi petugas,
tampilan antarmuka yang menampilkan alur pengarsipan membantu memahami
tahapan kerja dengal_l-:ll.ﬂ;fh mudahl . -

1.2 nnmmumug

Berdasarkan_latar hlhkwgnng telah di_inhmknn-ﬁ&hmn}m, rumusan
mmﬂlﬁjmng diangkat aﬂﬂﬂtmmng&n Ulﬂmm;nfnmaﬁ arsip digital
yang tepat pada Pondok Pesantren Wali Songo Ngahar.

1.3 Batasan Masalah
‘Berdasarkan rumusan masalah yang telah dijelaskan penulis, diperiukan
batasan masalah agar tidak menyimpang dari solusi dan tjuan yang telah
direncanakan. Berikut batasan masalsh pada perancangan UVUX s'm arsip
'@il:ﬁ: -
4, Ohjuk pengembangan prodok hanys pada Ilw Pondok Pesantren
. Wali Songo Ngabar. |
2. Dala atau informasi yang digunakan diperoleh melalui wawaneara dengan
perwakilan 3 pengguna, serta referensi litoratur yang relevan.
pengembangan back-end
4. Proses pemmm@kﬂﬁﬁww Magang.
1.4 Tuojuan

Tujuan dari perancangan ULUX sistem informasi arsip digital Pondok
Pesantren Wali Songo Mgabar adalah menghasilkan tampilan antarmuka yang
menampilkan informasi arsip secara terstruktur beserta identitas petugas yang
melakukan pengarsipan, seria memudahkan petugas dalam memahami  alur

pengarsipon melaln tampifan yang tersedia,

]



1.5 Frofil
1.5.1  Profil Miira Magang IT

Pondok Pesantren Wali Songo Ngabar merupakan salash satu lembaga
pendidikan Islam yang berlokasi di Desa Ngabar, Kecamatan Siman, Kabupaten
Ponorogo, Jawa Timur. Pondok pesantren ini memiliki peran penting dalam
pengembangan pendidikan agama, karaktergserta penguatan keterampilan santni di
berbagm bidang, termasuk lcknﬂlngijnﬁunnﬁ;-'fl)idiﬁkm dengan semangat dakwah
dan pendidikan, Pondok Pmﬂﬁh ‘Wali Songo Ngabar juga mengintegrasikan
kurikulum formal don pewmﬁgl untuk metjawab tantangan zaman.
Pesantren ini telah mengalami perkembangan pesat, baik dari segi jumiah santri,
sfirana prasarana, maupun manajemen kelembagaun.

. Mm mendukung DMDM! dan peng&hhu-ldnﬁnﬁdﬂisemm digital,
Pondok Pesantren Wali Songo Ngabar memiliki bagian Kesekretariatan, yang
menjadi pusat pengelolaan dokumen. arsip, serta informasi resmi pesantren. Bagian
Kesckretariatan bertanggung jawab dalam pengembangan informasi internal
pesantren.

152 Deskripst Magang I'T
o, H[Eing Magang
Bidang kompetensi magang yang dilaksanakan adalab front-end
development. Tugss dar fronr-cnd development padd kegiatan magang in
adalsh merancang sistem informasi arsip digital sesuai dengan kebutuhan
mmhmnmﬂilﬁmﬁgﬂuﬂﬂ merasa nyaman dalam menggunakan
website arsip digital,
b. Lokasi Kegiatan Magang
Kegistan magang ini dilaksanakan di Pondok Pesantren Wali Songo
Ngabar JI Sunan Kalijaga, Mgabar, Siman, Ponorogo, Jawa Timur,
Indonesia 63471. tepatnya di bidong Kesekretariatan Divisi [T,
¢. Skema Kegiatan
Skema kegiatan magang dilakukan secara online dengan jam kerja
hari senin - jumat jum 0%.00-16.00 atau setara dengan 40 jam dalam
seminggu.



d. Durasl Keglatan
kot yoni 6k g ol it .
kegiatan magang dilakukan dari tanggal 05 Maret 2025 s/d 12 Juli 2025
dengan durasi selama 4 bulan.
* mmuw
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