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INTISARI 

 
Dimasa sekarang dengan adanya pandemi Covid-19 membuat semua 

bidang mulai beralih dari kebiasaan lamanya menuju transformasi digital. KSPPS 
(Koperasi Simpan Pinjam dan Pembiayaan Syariah) BMT Al Ikhwan merupakan 
koperasi berbasis syariah terdiri atas dua divisi yaitu Baitul Maal dan Baitut 
Tamwil. Saat ini pelayanan BMT Al Ikhwan masih dilakukan secara manual 
khususnya untuk pengajuan pembiayaan, surat-menyurat hingga sampai 
kearsipannya. Permasalahan yang sering ditemukan ketika pelayanan pembiayaan 
dan kearsipan surat adalah sering terhambatnya proses pembiayaan karena berkas 
yang tidak diarsipkan dengan baik, mulai dari berkas yang kurang lengkap, hilang 
dan terbawa oleh petugas lain namun tidak tercatat. 

Berdasarkan permasalahan yang ada, peneliti mencoba menganalisis 
kemudian membangun dan mengimplementasikan “Sistem Kearsipan Untuk 
Mendukung Pelayanan KSPPS BMT Al Ikhwan”  dengan bahasa pemrograman 
PHP menggunakan Framework Laravel dengan basis data MySQL. Tahap 
perancangan dibuat dengan metode UML (Unified Modeling Language). Dalam 
pengembangannya sistem dapat digunakan untuk manajemen pengguna, kategori 
surat, melakukan disposisi surat masuk, manajemen surat keluar, ordner tempat 
penyimpanan surat, mengklasifikasikan arsip aktif dan tidak aktif, hingga 
memberi nomor arsip setiap surat yang masuk maupun keluar secara otomatis, 
serta pencatatan untuk arsip yang sedang dipinjam/diambil. Sistem juga 
dilengkapi fitur untuk mendukung kegiatan Baitul Maal yaitu CMS (Content 
Management System) untuk manajemen kegiatan webinar/pelatihan yang 
diadakan. 

Peneliti membangun sistem berbasis website sehingga mudah diakses 
diberbagai device dan dapat diakses kapan saja sehingga akan meningkatkan 
kualitas pelayanan KSPPS BMT Al Ikhwan dengan meminimalisir tingkat 
kehilangan berkas surat, mencatat setiap pergerakan disposisi surat, sehingga akan 
lebih mudah mencari keberadaan surat, sehingga memastikan setiap surat dalam 
pengendalian. 
 
Kata Kunci: Kearsipan, Disposisi, Koperasi 
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ABSTRACT 
 

 
In the present time with the Covid-19 pandemic, all fields have begun to 

shift from their old habits to digital transformation. KSPPS (Sharia Savings and 
Loans and Financing Cooperative) BMT Al Ikhwan is a sharia-based cooperative 
consisting of two divisions, namely Baitul Maal and Baitut Tamwil. Currently 
BMT Al Ikhwan services are still done manually, especially for financing 
applications, correspondence to the archives. The problem that is often found 
when financing services and filing letters is that the financing process is often 
hampered because the files are not properly archived, ranging from incomplete 
files, lost and carried away by other officers but not recorded. 

Based on the existing problems, the researchers tried to analyze and then 
build and implement the "Archiving System To Support KSPPS BMT Al Ikhwan 
Services" with the PHP programming language using the Laravel Framework 
with MySQL database. The design stage is made using the UML (Unified 
Modeling Language) method. In its development the system can be used for user 
management, mail categories, disposition of incoming mail, outgoing mail 
management, mail storage order, classifying active and inactive records, to 
automatically numbering records for each incoming and outgoing mail, as well as 
recording for archives. being borrowed/taken. The system is also equipped with 
features to support Baitul Maal activities, namely CMS (Content Management 
System) for the management of webinars/training activities held. 

Researchers build a website-based system so that it is easily accessible on 
various devices and can be accessed at any time so that it will improve the quality 
of KSPPS BMT Al Ikhwan services by minimizing the level of loss of letter files, 
recording every movement of letter disposition, so it will be easier to find the 
whereabouts of letters, thus ensuring every letter in control. 
 
Keyword: Archives, Disposition, Cooperative 


