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INTISARI

Kecamatan sebagai ujung tombak pelayanan masyarakat dan
penyelenggaraan pemerintahan memiliki peran yang strategis yang kinerjanya
merepresentasikan kinerja Pemerintah Kota Yogyakarta. Rapat merupakan
kegiatan yang sangat penting dalam proses koordinasi dan sosialisasi program-
program kegiatan yang dilakukan Pemerintah Kota Yogyakarta. Undangan adalah
sarana yang digunakan dalam penyampaian.informasi mengenai acara rapat yang
akan diselenggarakan kepada pihak-pihak yang relevan untuk diharapkan dapat
menghadirinya. Bagi- Instansi penerima undangan ada proses disposisi yang
memungkinkan _seorang pejabat untuk mendelegasikan wewenang atau
menugaskan staf-nya untuk mewakili menghadiri undangan. Hasil dari rapat yang
telah dihadiri kemudian harus dilaporkan kepada atasan atau. pemberi mandat
dalam-bentuk notulen. Bila diperlukan hasil dari rapat memerlukan tindak lanjut
oleh pejabat yang relevan dan hasilnya juga harus dilaporkan kepada atasan.
Kelancaran proses disposisi dan kualitas informasi notulen dan laporan tindak
lanjut sangat berpengaruh terhadap kelancaran dan keberhasilan program-program
kegiatan yang dilakukan Pemerintah Kota Yogyakarta. Notulen dan Laporan
Tindak Lanjut merupakan arsip yang penting. Berisi Informasi, data, dan
permasalahan yang idealnya harus terinformasikan kepada pengambil keputusan
dan harus terhubung dengan seluruh pegawai yang relevan. Selama ini proses
disposisi dan pengelolaan arsip notulen dan laporan tindak lanjut masih dilakukan
secara manual sehingga kecepatan proses dan kualitas informasi yang dihasilkan
sangat dipengaruhi oleh kualitas sdm sebagai pengelola. Sehingga pada akhirnya
informasi arsip notulen dan laporan tidak lanjut menjadi tidak termanfaatkan
dengan maksimal.

Dari analisis yang penulis lakukan, solusi yang bisa dilakukan untuk
membantu menyelesaikan permasalahan yang ada dan memenuhi kebutuhan
proses dan informasi yang dibutuhkan sesuai kondisi di Kecamatan Jetis Kota
Yogyakarta, maka penulis membuat Rancangan Sistem Informasi Disposisi,
Notulen, dan Tindak Lanjut. Penulis mengembangkan Sistem Informasi
menggunakan metode SDLC dan membuat rancangan model proses dengan DFD,
basis data dan relasi antar tabel, dan antar muka.

Aplikasi yang dihasilkan yaitu “Sistem Informasi Disposisi, Notulen, dan
Tindak Lanjut”, yang bisa digunakan untuk melakukan proses disposisi dan
mengelola arsip notulen dan laporan tindak lanjut. Dengan aplikasi ini diharapkan
proses disposisi dan pelaporan hasil rapat dan laporan tindak lanjut di Kecamatan
Jetis Kota Yogyakarta bisa dilakukan lebih mudah dan cepat dan termonitor serta
pengelolaan arsip notulen dan laporan tindak lanjut menjadi lebih tertib sehingga
pemanfaatan informasi menjadi lebih maksimal.

Kata Kunci : Sistem Informasi Disposisi, Notulen, Perancangan, Instansi, PHP,
MySQL, Codelgniter, Bootstrap.
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ABSTRACT

Kecamatan as the frontpage of public services and governance have a
strategic role in performance represents the performance of the Municipal
Governments of Yogyakarta. Meetings are a very important activity in the process
of coordination and dissemination programs of activities by the Municipal
Government of Yogyakarta. Invitations are used in the information delivery about
the agenda of the meeting to be held to the relevant parties that are expected to
attend. For the invitation recipient agencies there is disposition process that
allows an officer to delegate authority or assign its staff to represent attending.
Results of the meetings that have been attended by then should be reported to
supervisor or mandating officer in the form of a minutes. When required the
results of the meeting require follow-up by the relevant officer and then the results
should be reported to superiors. The smoothness of the disposition process and
the quality of information of the minutes and follow-up reports greatly affect the
smooth and successful of program activities undertaken Municipal Government of
Yogyakarta. Minutes and Follow-up Reports is an important archives. Contains
information, data, and issues that should ideally be informed to the decision
makers and must be connected with all the relevant officer. To date disposition
process and the minutes and follow-up reports archives management are still
done manually so that processing speed and produced information quality is
greatly influenced by the quality of human resources as an administrator. So that
eventually the information of the minutes and follow-up reports archives are not
maximally utilized.

From the analysis conducted by author, solution can be done to help
solve existing problems and meet the needs of the process and the information
required under the conditions in Kecamatan Jetis Yogyakarta City, author
develop The Disposition, Minutes, and Follow-up Information Systems. Author
developed the Information System using SDLC and designing process models with
DFD, database and tables relationships, and interface.

The resulting application is "Disposition, Minutes, and Follow-up
Information Systems™, which could be used to carry out the disposition process
and manage minutes and follow-up reports archives. With this software is
expected that disposition and the reporting process of the meeting results and
follow-up reports in Kecamatan Jetis Yogyakarta City could be done faster and
easier and monitored as well as the archives management of the minutes and
follow-up reports becoming more orderly so that the utilization of information
becomes more leverage.

Keywords: Information Systems Disposition, Minutes, Design, Agencies, PHP,
MySQL, Codelgniter, Bootstrap.

XiX



