organisasi. Dalam hal ini penting kiranya tersedia informasi yang cepat dan
berkualitas untuk pengambilan kebijakan oleh pimpinan maupun pihak-pihak
yang berkepentingan.

Laporan hasil rapst atau Motulen dan Laporan Tindak Lanjut-nyu
merupakan arsip yang penting. Didalamnya berisi Informasi. data, dan

1



permasalahan yang idealnya harus terinformasikan kepada pengambil keputusan
dan harus terhubung dengan peguwai yang lain yang ada relevansinya. Kecamatan
sebagai ujung tombak pelayanan masyarakat dan penyelenggaraan pemerintahan,
yang terdiri dari Kelurahankelurshan, kondisi diatas mengakibatkan koordinasi

tindak lonjut masih
pemanfaatannya. Sebagai contoh proses manual memerlukan proses: berulang
pencatutan data vang sama, arsip disimpan secara manval dan kadang tidak

terurut. dan penginfornsasian masih harus dilakukan secara manual. Waktu proses

yang lama dan kesalahan manusia sangat mempengaruhi kinerja sistem manual.



Demi mewujudkan misi “Mewujudkan tata kelola kecamatan vang baik
dan bersih”, salah satunya dengan memperbaiki tata kelola proses disposisi dan

masalah tersebut dengan memanfautkan teknologi informasi.

informast yang dapat digunakan untuk melokukan proses disposisi dan tata kelola
arsip notulen dan tindak lanjut di Kecamaton Jetis Kota Yogyakarta?



1.3 Batasan Masalah

Dari latar belakang dan perumusan masalah distas agar pembahasan
masalah tidak menyimpang dari pokok permasalahan, maka penulis membatasi
pembahasan masalah ini pada :

I. Analisa dan desain secara konseptusliroses disposisi dan tata kelola arsip

1. Membuat sistem yang dapat digunakan untuk melakukan proses dispesisi dan
mengelola arsip notulen dan laporan tindak lanjut:



2. Fungsi pengelolsan arsip notulen dan laporan tindak lanmjut yang ada
diharapkan mendukung transparansi informasi dan pendistribusian informasi
kepada yang relevan secara cepat dan tepat;

3. Dengan sistem informasi berbasis komputer diharapkan proses disposisi dan

. Memperoleh pengalh Ger

2. Membuka wawasan pengetahuan baru sesuai dengan bidang teknologi
informasi dan database:

3. Menerapkan ilmu baik secura teknis maupun teori yang telah diperoleh
selama mengikuti pendidikan ke dalam aplikasi nyata.



153  Bagi Pembaca :

membuat mokalah yang berhubungan dengan database dan aplikasi sistem
sk

1.6.1.2 Metode Wawancara

Wawancara dilakukan dengan bertatap muka secara langsung dengan
narasumber, yaitu Staf Sekretariat yang bertugas sebagsi pemroses disposisi dan
pengelola arsip notulen dan laporan tindak lanjut dan juga Camat Jetis, Sekretaris
Camat, serts beberapa Kepala Seksi dan Sub Bagian beserta staf sebagai pelaku



langsung proses disposisi Kecamatan Jetis. Dengan wawancara secara langsung
bisa didapatkan alur proses disposisi dan tata kelola arsip notulen dan tindak
lanjut. Selain itu jumn bisa dapatkan kendala-kendala yang dihadapi dan masukan-
masukan oleh petugas dan subyek lain yang relevan di lapangan,

kelayakan yang meliputi kelayakan teknologi, hukum, dan ekonomi.



163  Metode Perancangan
Perancangan aplikasi yang akan dibuat, mulai dari perancangan
Howchart, diagram aliv data ( Data Flow Diagram atau DFD ), struktur tabel,

relasi antor tabel hingga perancangan antar muka { interfiace).

BAB I PENDAHULUAN
Bab ini berisi uraian tentang Latar Belakang Masalah, Rumusan
Masalah, Batasan Masalah, Tujuan Penelitian, Metode Penelitian, serta

Sistematika Penulisan.



BAB I1 LANDASAN TEORI
Bab ini menjelaskan tentang teori-teori yang menunjang dalam
pembuatan laporan penelitian antara lain: konsep dasar teori, konsep dasar sistem,
konsep dasar informasi, konsep dasar sistem informasi, konsep dasar basis data,
konsep pemodelan sistem, konsep dasapdfifernet, konsep dasar web, metodologi
il atau perangkat funak yang

\ i " T undang-un dang _ penge!

-I L£ien -Iﬂhme

NALISIS DAN PERANCANGAN SISTEM

'ada bab'ini dibahas tinjauan umum mengenai strukiu
tlen, dan laporan tindak lanjut, serta p

BAB V KESIMPULAN
Bab ini berisi tentang kesimpulan yvang diperoleh dan pelaksanaan tugas
dan penulis mengajukan beberopa saran yang berkaitan dengan penyusunan ugas
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