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MOTTO 

 

 “Fainna ma’al-‘usri yusraa” 

Artinya Maka sesungguhnya disamping ada kesukaran terdapat pula 

kemudahan (Q.S. Al-Insyirah : 5 ) 

 “Untuk MELANGIT engkau butuh MEMBUMI” 

Artinya Untuk mencapai puncak cita-cita seseorang, maka butuh untuk 

selalu bermanfaat dan membantu sesama. 

 Ilmu itu lebih baik daripada harta. Ilmu menjaga engkau dan engkau 

menjaga harta. Ilmu itu penghukum (hakim) dan harta terhukum. Harta itu 

kurang apabila dibelanjakan tapi ilmu bertambah bila dibelanjakan. (Ali bin 

Abi Thalib) 

 “Sesungguhnya sebuah pikiran itu akan berhasil diwujutkan manakala kuat 

keyakinan kepadanya, Iklas dalam berjuang,bersemangat dalam 

merealisasikan dan siap untuk beramal dan berjuang berkorban dalam 

mewujudkan nya”(Hasan Al Banna) 

 Menuntut ILMU adalah TAQWA , 

Menyampaikan ILMU adalah IBADAH, 

Mengulang ILMU adalah DZIKIR, 

Mencari ILMU adalah JIHAD. 

 Hal yang kita anggap mudah tidak akan selesai jika tidak di kerjakan, apalagi 

hal yang kita anggap sulit.“Action”. (Someone) 

 Allah tidak membebani seseorang melainkan sesuai dengan 

kesanggupannya. (Q.S. Al-Baqarah 286) 
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INTISARI 

 

Badan Eksekutif Mahasiswa (BEM) AMIKOM Yogyakarta adalah 

Organisasi Mahasiswa yang menggunakan sistem manual dalam pengolahan data 

dan informasi. Kegiatan Organisasi Mahasiswa yang aktif dan beragam yang 

menghasilkan data dan  informasi penting yang harus dikelola dengan baik, dan 

dijaga kerahasiaannya. Data-data yang dihasilkan dan dikelola biasanya adalah data 

pengurus, Surat menyurat, Alumni, Sponsorsip, Keuangan dll. Data tersebut 

dirancang dan dihasilkan oleh masing-masing kementrian yang kemudian 

dikumpulkan pada Sekretaris Eksekutif dan Kementrian PSDM dan diolah menjadi 

sebuah laporan. Data-data ini dihasilkan dari semua kementrian sehingga seringkali 

memakan waktu saat pengumpulan bahkan ada beberapa data yang tidak hilang dan 

akhirnya pembuatan laporan tidak tepat waktu. Untuk mempermudah dalam 

penyimpanan dan penemuan kembali dengan cepat dan tepat. Tidak hanya itu Sitem 

ini dilengkapi dengan menu Backup dan Restore Database sehingga Data lebih 

aman ketika komputer terserang virus atau kerusakan. 

Di perusahaan atau Organisasi tertentu menggunkan Arsip sebagai Media 

Alat bantu untuk menyimpan dan mengolah data agar Data tersebut dapat 

memberikan Informasi walaupun sudah berganti periode kepengurusan di beberapa 

tahun-tahun sebelumnya dengan begitu data akan lebih Terstruktur dalam 

Penyimpanan data dengan baik. Tanpa harus mencari tumpukan kertas terlebih 

dahulu yang membuat resah pengurus BEM. 

Hal ini mendorong penulis mencoba untuk menganalisis permasalahan 

yang ada Melihat permasalahan yang ada, membuat penulis untuk melakukan 

penelitian tentang pembuatan Sistem Pengarsipan, yang diberi judul “Sistem 

Pengarsipan Data pada Badan Eksekutif Mahasiswa STMIK AMIKOM 

Yogyakarta”. Berbasis desktop. Sehingga, Sistem pengarsipan adalah cara 

pengaturan atau penyimpanan arsip secara logis dan sistematis dengan memakai 

abjad, numerik / nomor, huruf ataupun kombinasi huruf dan nomor sebagai 

identitas arsip yang terkait. Pengembangan sistem ini diharapkan dapat berguna dan 

mampu membantu pekerjaan dan meringankan beban PSDM dan Sekretaris 

Eksekutif Badan Eksekutif Mahasiswa (BEM) AMIKOM Yogyakarta dalam 

mengelola data dan informasi organisasinya. 

 

Kata Kunci : Organisasi Perempuam.Arsip, Sistem Pengarsipan  
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ABSTRACT 
 

Student Executive Body (BEM) AMIKOM Yogyakarta is Student 

Organizations which use manual systems in the processing of data and information. 

Activity Student Organizations active and diverse that produce data and important 

information that must be managed properly and kept confidential. The data 

generated and maintained usually is data management, correspondence, Alumni, 

sponsorship, Finance etc. The data was designed and produced by each ministry 

which is then collected on the Executive Secretary and the Ministry of HRD and 

processed into a report. These data were generated from all the ministries that are 

often time consuming when there are even collecting some data that is not lost and 

ended up making the report is not timely. To facilitate the storage and retrieval 

quickly and precisely. Not only was Openness is equipped with a Backup and 

Restore Database menu so that data is more secure when a computer virus or 

damage. 

In particular companies or organizations use the Archive as Media Tools 

to store and process data so that the data can provide information even when 

changing the period of stewardship in several previous years so the data will be 

structured in the data storage well. Without having to find a pile of paper first 

makes restless BEM. This prompted the authors try to analyze the existing problems 

Seeing the problems, makes the author to conduct research about making Archiving 

System, entitled "System Archiving Data on Student Executive Board STMIK 

AMIKOM Yogyakarta". Based desktop.  

SO that, the filing system is a way of setting or archival storage logically 

and systematically using alphabetic, numeric / number, letter or combination of 

letters and numbers to identify relevant records. The development of this system is 

expected to be useful and can help ease the burden of work and HRD and Executive 

Secretary of the Student Executive Board (BEM) AMIKOM Yogyakarta in 

managing data and information organization. 
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