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MOTTO 

 

“Belum pernah saya berurusan dengan sesuatu yang lebih 

sulit daripada jiwa saya sendiri, yang kadang - kadang 

membantu saya dan kadang - kadang menentang saya”  

(Imam Ghazali 1058 - 1111) 

 

“Semua orang tidak perlu malu karna berbuat kesalahan, 

selama ia menjadi lebih bijaksana daripada sebelumnya”  

(Kahlil Gibran 1883 - 1931) 

 

“Memang tidak semua yang kita lakukan akan menjadi 

sukses. Tapi tidak akan ada kesuksesan  

tanpa melakukan sesuatu”  

(Adolf Hitler 1889 - 1945) 

 

“Jangan berdoa untuk kehidupan yang mudah,  

tetapi berdoalah untuk kuat bertahan dalam keadaan sulit”  

(Bruce Lee 1940 - 1973) 

 

“Kualitas bukanlah tindakan, tapi kebiasaan”  

(Aristoteless 384 SM - 322 SM) 

 

“Semua kebenaran di dunia ini harus melewati tiga langkah. 

Pertama ditertawakan, kedua ditentang dengan kasar,  

ketiga diterima tanpa pembuktian dan alasan”  

(Arthur Schopenhauer  1778 - 1860) 
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INTISARI 

 Majunya perkembangan teknologi informasi sudah mencapai taraf sebagai 

kebutuhan, sehingga semua lapisan masyarakat termasuk Kepala Sekolah, Guru, 

dan Staf TU sekolah tergerak untuk maju dan menggunakannya. Perkembangan 

teknologi informasi juga menjamah proses dalam ruang lingkup sekolah agar 

dapat meningkatkan efektifitas dan efisiensi kerja. Salah satu contoh adalah 

kinerja staf bagian arsip SMPN 3 Purwokerto yang kurang efisien karena masih 

menerapkan sistem pengarsipan yang konvesional. Arsip yang tersimpan ada 

bermacam-macam diantaranya surat masuk umum, arsip kesiswaan, arsip staf dan 

surat keluar seperti penugasan, surat permohonan dan lain-lain. Catatan surat 

masuk dan surat keluar dilakukan dengan mencatat aktifitas pada buku catatan 

arsip. Dengan penyimpanan manual secara mengelompok dapat memungkinkan 

data hilang, rusak dan menyulitkan dalam melakukan pencarian data jika suatu 

waktu diperlukan.  

Pada Skripsi ini, peneliti mencoba untuk menganalisis pokok-pokok permasalahan 

yang ada. Adapun metode pendekatan dan pengembangan sistem adalah teknik 

yang digunakan dalam melakukan penelitian, dalam penelitian yang penulis 

lakukan metode pendekatan dan pengembangan sistem yang digunakan adalah 

metode SDLC. Melakukan perancangan model proses menggunakan model DFD, 

perancangan database, perancangan interface dan relasi antar tabel. 

 Aplikasi yang dihasilkan berbentuk prototype base-on desktop 

“Pengarsipan Surat”. Yang ditujukan untuk memberikan gambaran kepada staf Tu 

dalam membangun dan mengelola sistem informasi. Disamping itu, peneliti juga 

menganjurkan pihak Staf TU untuk mengembangkan basis data pengarsipan untuk 

mendayagunakan data yang telah disimpan dalam basis data dengan tujuan untuk 

memberi nilai yang lebih baik bagi SMPN 3 Purwokerto 

 

Kata Kunci: Analisis, Perancangan, Pengembangan, Arsip, Surat, dan Staf TU. 
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ABSTRACT 

  

 Advances in the development of information technology had already 

reached levels as needed, so that all walks of life including school principals, 

teachers, and Staff of TU school moved to go ahead and use it. The development 

of information technology also touched the process within the scope of the school 

in order to improve the effectiveness and efficiency of the work. One example is 

the performance of the staff of the Archives SMPN 3 Purwokerto less efficient 

because it is still applying the accounting filing system. The archives stored there 

are an assortment of which General incoming mail, archives, Archives staff and 

student mail out such assignments, application letter and others. Note the 

incoming mail and outgoing mail is done with noting the activities on the 

notebook archives. With manual storage in clumped can allow data lost, damaged 

and difficult to conduct searches of the data if a time is required. 

 In this Thesis, the researchers tried to analyze the trees existing problems. 

As for the system development approach and method is a technique used in 

conducting research, in which author do research approach and methods 

development system used is the method of SDLC. Do the designing process model 

using DFD model, designing databases, designing interfaces and relationships 

between tables. 

 The resulting application prototype-shaped base-on desktop "Archiving". 

Intended to give an overview to the Staff of Tu in building and managing 

information systems. In addition, researchers also urged Parties to develop Staff 

TU database archiving to leverage existing data that has been stored in a data 

base in order to give better value for the SMPN 3 Purwokerto 

 

Keywords: Analysis, Design, Development, Archives, Letters, and Staff of TU.


