BAB1

PENDAHULUAN

ekretariatan atau keadministrasion schagai salah sty bagian d
dian surat. Salah satu fungsi dari bidang keadm

Iministrasiaan antara lain menangani @

ar dan dapat menmbe

pemberian nomor sural, pengesah n, pengekspedisian dan
pengiriman surat. Selain itu juga dilakukan pengelolaan data administrasi dai
organisasi  seperti  halaya pencatotan anggota pimpinan, agends Kegiaton,
pendataan barang inventaris, dil



Sclama ini proses admimstrosi surat — menyorat maupun  pendataan
kebutuhan organisasi di Pimpinan Darah Ikatan Pelajor Muhammadiyah
Kabupaten Kendal masih didata dengan cara mencatat ke dolam buku sgenda
surat masuk dan keluar. Proses yoang dilakukan selama ini memisahkan proses

sural — menyurat menjodi dua, yaitu suslnasuk dan surat keluar. Salah satu

permasatahan yang diladapi oleh bagion bidang keadministrasian Pimpinan Darah
N S e ——
n menulis atau
untuk media
s atau sebagni arsip untuk surat masuk g

i pngpota pimpinan, inventiris, agenda Kegiatan

melakikan pengarsipan gan sistem nformasi ini
bertujusn untuk meningkatkan efisiensi, ketepatan dan keamanan dokumen yang
diarsipkan. Diharapkan dengan sdanya sistem informasi pengarsipan ini, dapat
merubah sistem kinerja bidang administrasi dalam proses pengarsipan surat masuk
dan surat keluar menjadi lebih efektif dan efisien. Oleh karean itu pengembangan



sehingga dibasilkan sistem wformasi pengarsipan surat masuk dan surat keloar
vang memenuhi  standar yang telah ditetapkan. Foaktor koalitas perangkat lunak
diperiukan agar sistem informasi yang dihasilkan benar — benar memberikan
kebutuhan yang diperukan oleh bidong administrasi. Oleh karena i, dengan

suglu sistem informasi pengarsipan yang dapat merubah sistem kinera bidang
pdministrasi PO IPM  Kendal dalam  proses pengarsipan  dokumen  yang

disesunikan dengan kebutuhan bidang administrasi menjadi lebih efekuf dan

efisien sesuai standar pedoman sdministrasi [PM.



1.3 Batasan Masalah

Barasan masalah dilakukan sgar penulisan tugas akhir dopat membenikan

pemahaman yang terarah dan sesum dengan yang diharapkan. Agar pembahasan
tidak menyimpang dari pokok perumusan masalah yang ada. Maka permasalahan

yang akan dibahas pada Pembuatan Sistem Informasi Arsip Surat Menyurat ini

katan Pelajar

Administrast Tkatan Pelajar Muhanmadiyvah.



1.4 Maksud dan Tujuan Penelitian

Maksud dari penelition i adalah membunt suatu sistem informasi arsip surat

sehingga dapat membanty Sekretaris Umum uniuk lebih mudah dan cepat dalam

bekerja terutama dalam hal penanganan maskih administrasi surat.

1.5 Metode Penelitiun

Metode penelition merupakan suatu cara atau prosedur vang di gunakan untuk
mengumpulkan datn, dengan perantara teknik tertentu dan bertujuan untuk
memperoleh informasi, pengetahuan dan dats — data vang lengkap, tepat dan



akurat sebagai dasar untuk analisis don perancangan ststem serta penerapan sistem
wang baru. Metode penelitian vang digunakan dalam penelitian ini adalsh
1. ldentifikasi masalah

ldentifikasi masalah merupakan tahap awal dari penelition ink. Masaloh yvang

sistem informasi kearsipan vang
i lebih efektif dan efisien.

Rancangan fitur ap
Pada bagian ini dibuat fitur — fitur aplikasi seperti entri data dan pencarian,
6. Pembuatan aplikasi
Pada tahapan in mulai dibuat proses pembuatan aplikast arsip tersebut.

7. Pengujian



Proses pengujian dilakukan untuk mengetahui bahwa secara keseluruhan

sistemn aplikasi arsip ini dopat berjolan dengan baik dan sesuai dengan yang

penulisan.

BABII : LANDASAN TEORI

Bab ini berisi tinjouan pustaka yang mengelas penclitiin yang
sebelumnyn vang berkaitan dengan penclitian tugas akhir ini. Bab ini



Juga menguraikon teori — teori yang mendasart pembahasan secar
detail tentang konsep dusar dalam pembuatan aplikasi.

BAB 111 : ANALISIS DAN PERANCANGAN

Bab ini membahas tentang pengumpulan  kebutuhan, onalisis dan
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