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INTISARI

Setiap instansi pasti tidak terlepas dari kegiatan pembuatan dokumen
untuk penyusunan program kerja. Dokumen-dokumen yang telah dibuat biasanya
hanya tersimpat didalam drive masing-masing pegawai ataupun di lemari.
Susahnya dalam pencarian dokumen ketika sedang dibutuhkan apalagi terkadang
dokumen hilang membuat instansi harus menghubungi pegawai yang membuat
dokumen atau membuat dokumen baru karena instansi tidak memiliki soft copy
dari dokumen-dokumen terdahulu.

Prodi D3-Teknik Informatika Universitas = Amikom Yogyakarta
membutuhkan sebuah sistem penyimpanan dokumen sehingga instansi memiliki
soft copy dari dokumen-dokumen yang dibuat oleh pegawai. Dengan melihat
permasalah tersebut maka diperlukan sebuah sistem administrasi yang dapat
digunakan untuk melakukan penyimpanan dokumen sehingga jurusan D3 Teknik
Informatika Universitas Amikom Yogyakarta memiliki arsip dari dokumen-
dokumen tersebut. dengan dibuatnya sistem pengarsipan maka dokumen akan
tertata dengan rapi, mudah dalam pencarian dan mengurangi resiko kehilangan
data.

Sistem administrasi ini dibuat dengan menggunakan framework
Codelgniter, bahasa pemrograman PHP, dan memanfaatkan database MySql
sebagai database server. Dengan penyimpanan dokumen diharapkan pengelolaan
dokumen menjadi lebih efektif sehingga dokumen tertata dengan rapid an

meminimalisir dari kehilangan dokumen.

Kata Kunci : Sistem Informasi, Pemberkasan, Dokumen
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ABSTRACT

Each agency must be inseparable from the document-making activities for
the preparation of work programs. Documents.that have been created are usually
only stored in the drive of each employee or in the closet. The difficulty in
searching documents when it is needed especially sometimes lost documents make
the agency must contact the employee who created the document or create a new
document because the agency does not have soft copy of the previous documents.

Prodi D3-Informatics Engineering University of Amikom Yogyakarta
requires a document storage system so that agencies have soft copy of documents
made by employees. By looking at the problem is needed an administrative system
that can be used to perform the document storage so that the department of
Information Engineering D3 of Amikom University of Yogyakarta has an archive
of these documents. with the creation of a filing system the documents will be
neatly arranged, easy to search and reduce the risk of data loss.

This administration system is created using the Codelgniter framework,
the PHP programming language, and utilizing the MySql database as the
database server. With the document storage is expected to be more effective
document management so that documents arranged with rapid an minimize the

loss of documents.

Keywords: Information System, Filing, Document
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