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PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Kepgiatan kegrsipan pada PT. Time Excelindo memepang peranan yang

Penerapan arsip elektronik juga dapal digunakan sebagai penerapan Good
Corporate Governace (GCG), yang berlandaskan pada beberapa prinsip meliputi:

firness, transparency, accountabifin. din  stakeholder  corcern.



Hal ini, disimpulkan bahwa penerapan GCG diyakini dapat membuat
perusahaan yang lebih maju, sehat, serts dikelola secara dinamis dan
professional.

Berdasarkan pertimbangan pokok permasalahan yang telah dijabarkan
sebelumnya, maka peneliti mempunyai upaya dalam melakukan analisis dan

Dengan rumusan masalah tersebut maka dibuatlah batasan masalah, agar

Skripsi ini fokus terhadap permasalahan vang akan diselesaikan dalam penelitian
ini, sebagai berikut



I. Penelitian ini dilakukan pada PT. Time Excelindo Yogyakarta, terletak
pada Kampus Universitas AMIKOM Yogyakarta, Gedung 3, Jalan Ring
Road Utara Condong Catur Depok, Sleman, Yogyakarta,

2. Pada Sistem Informasi Manajemen Administrasi Perkantoran ini hanya

membahas tentang penyimpanan, data surat (masuk dan keluar), disposisi

1, tiota dinas, surat pelaksana harian dan

I. Tercapainya kesamaon  pengertin dan  pemahaman  dalam
penyelenggaraan tata kelola arsip di seluruh jajaran instansi.

2. Terwujudnya keterpaduan penyelenggaraan tata kelola arsip dengan unsur
lainnya dalam lingkup administrasi umum.



3. Terwujudnya kemudahan dan kelancaran dalam komunikasi tulis.

4, Tercapainya efektivitas dan efisiensi penyelenggaraan tata kelola arsip.

5. Berkurangnya tumpang tindih dan pemborosan penyelenggaraan tata
kelola arsip.

6. Untuk mengidentifikasi efektifitas pengelolaan dan  monitoring

pengendalian terhadap arsip, sebafim upaya penerapan Good Corporate
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dapat dengan mudah melakukan proses koordinasi, disposisi atau diskusi
serta evaluasi pelaksanaan pengembangan scara terpusat sebagai dasar
pengambilan kebijakan atan keputusan.
2. Bagi Peneliti : yaitu dapat diharapkan menambah pengetahuan dan

wawgsan  mengenai  pemunfaatan Sistem  Informas Manajemen

m pengembangan operasional dan



Administrasi Perkantoran pada Lembaga Swasta bidang Bisnis dalam
mewujudkan Good Corporate Gavernance.
L6 Metode Penelltian
Bkripsi ini okan menggunakan metode studi kasus dengan pendekatan
deskriptif kualitatif karena tujuannya adalah untuk mendeskripsikan dan

menggambarkan apa adanya mengenai variabel, gejala. keadaan atau

sesuni fokus penelitian berupa

1.0.1.1 Metode Obse
Dalam skripsi ini observasi dilakukan untuk melihat dan mengamati objek
penelitian. Teknik pengumpulan data yang dilakukan secars sistematis
dan sengaja, melalui pengamatan dan pencatatan gejala-gejala yang
dianalisis terhadap proses pengelolaan arsip pada PT. Time Excelindo,



sehingga dapat diambil Keputusan melode apa yang sesuai, serta alur kerju
dan prosedur pengarsipan.
L.6.1.2 Metode Wawancars

Suatu metode tanya jawab dengan objek penelitian untuk dimintai

keterangan atau pendapatnya mengenai proses pengelolaan arsip selama

evolusi dalam dunia pengembangan perangkat lunak. tetapi juga merevolusi
metode pengembangan perangkat lunak yang lama yaitu sistem sekuensial yang
biasa dikenal dengan nama Sofrware Development Life Cwele (SDLC) atau
waterfall development mode!. Perancangan dalsm pembuatan Sistem terstruktur



adalsh menggunakan Data Flow Diagram (DFD) yang meliputi Flowchart,
Context Diagram, Data Flow Diagram, Relasi Antar Tabel dan Desain interface.
L.6.4 Metode Pengembangan

ke dalam bahasa pemrograman yang sesusi. Proses development dapat disebut

Juga proses Coding yaitu penerje
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