BAB 1

PENDAHULUAN

satu hal yang sangat menunjang

maupun eksternal masih dilakukan dengan cara penulisan dibuku besar
yaitu pada buku agenda. Sehingga memungkinan terjadi duplikasi data
saat pencatatan surat bisa terjadi. Arsip surat di dalam buku besar agenda
juga bisa rusak dan hilang. Surat adalah sarana untuk menyampaikan
pernyataan atau informasi secara tertulis dari pihak satu kepada pihak



lainnya, Saat ini surat masih digunakan di beberapa instansi, tujuannya
untuk keperluan instansi. Sebuah sistem pengelolaan kearsipan di sebuah
instansi sungat berpengaruh terhadap pelayanan instansi tersebut. Sistem
ini tidak hanya berdampak pada pihak instansi, namun juga berdampak
pada pihak eksternal instansi

1.2 Rumusan Masalah
Berdasarkan uraian pada latar belakang diatas dapat dilihat masalah
vang dopat dirumuskon adalah “Bagaimana merancang sebush sistem
informasi pengarsipan surat masuk dan surat keluar berbasis web untuk
mengurangi terjadinya duplikasi, hilang ataupun rusaknya data surat?”



1.3 Batasan Masalah
Implementasi aplikasi sistem informasi kearsipan surat ini
memiliki cakupan yang luas, untuk itu, agar penelitian lebih fokus pada
permasalahan vang ada, sehingga peneliti membuat batasan masalah yaitu:
pan, Bokoharjo, Prambanan,

1.4 Maksud dan Tuju

Adapun maksud dan tujuan penulis merancang sistem informasi
pengarsipan surat masuk dan surat keluar berbasis web pada penelitian ini
bedasarkan permasalahan yang dibahas adalah:

I. Membantu memudahkan petugas untuk melakukan pencatatan dan

pengelolaan arsip sural secara lertata



2. Mempermudah petugas untuk mendapatkan informast secara realtime
mengandl proses pengarsipan surat,

3. Mempermudah pelugas dalam mengolah data pengarsipan surat
schingga lebih efisien dan efektivitas kinerja dapat ditingkatkan.

c. Mempermudah penclusuran  data  surat serta menyajikan
pengarsipan surat yang lebih baik.



1.0 Metodologl Penelitian
1.6.1  Pengumpulan Data
Metode pengumpulan data yang digunakan dalam penelitian im
adalah sebagai berikut:




L.o.3  Perancangan Sistem
Perancangan merupakan tahap mengkonsep sistem informasi yang

proses implementasi agar sistem yang dibuat memiliki tampilan

yang baik dan sistem dapat berjalan dengan baik.



Lo4  Implementasi Sistem
Implementasi merupakan tahap yang dilakukan setelah merancang.
dengan melakukan pembuatan database, coding aplikasi, dan penerapan

sistem.

Bah ini merupakan tinjauan pustaka, vang dijadikan dasar teori dar



tulisan atau laporan, metode penelitian, dan pembahasan secara detail
berupa bahasan dari referensi yang dijadikan rujukan, definisi-definisi

atau model yang langsung berkaitan dengan ilmu atau masalah yang
diteliti. Pada bab ini juga dituliskan seols atou seftware yang digunakan

untuk pembuatan aplikasi.

implementasi rancangan program aplikasi vang dibuat,
BAB V FENUTUP

Bab ini berisi kesimpulan dan sarandari penulis untuk
pengembangan aplikasi Sistem Informasi Kearsipan Surat Masuk dan
Surat Keluar ini selanjutnya.
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