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INTISARI 

 
Dokumen adalah asset penting bagi suatu instansi, pengelolaan guna 

pengarsipan dokumen penting sangatlah diperlukan. Terbengkalainya pengarsipan 

dapat menyebabkan berbagai masalah yang berdampak pada waktu dan 

keakuratan data. 

Banyaknya dokumen menyebabkan proses pengarsipan dan pencarian 

dokumen membutuhkan waktu yang cukup lama, apalagi jika hal tersebut 

dilakukan secara manual. Sistem pengarsipan manual ini dapat menghambat 

kinerja unit kerja yang bersangkutan. 

Pada Bagian Penjamin Mutu Universitas Amikom Yogyakarta, 

pengarsipan dokumen sudah berjalan dengan baik, mengkategorikan berdasarkan 

bagian-bagian pemilik dokumen dan jeni-jenis dokumen yang ada. Hanya saja 

pengarsipan yang sudah ada, masih dilakukan dengan cara manual, dimana setiap 

bagian yang akan mengumpulkan dokumen harus menyerahkan langsung 

dokumen tersebut pada Bagian Penjamin Mutu Universitas Amikom. Yang kami 

tawarkan untuk mempermudah pengumpulan dokumen dan pengarsipan adalah 

dengan membuatkan sistem informasi manajemen inventarisasi dokumen berbasis 

web. Dimana sistem ini nantinya akan melakukan perekapan secara otomatis 

dengan input berupa file dokumen. 

Kata Kunci : Manajemen Berkas, MySQL 
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ABSTRACT 

 

Document is an important asset for an agency, the management for 

archiving of important documents is necessary. The abandonment of archiving 

may cause problems that impact the time and accuracy of the data.  

The number of documents causes the process of filing and searching 

documents takes a long time, especially if it is done manually. This manual filing 

system can hinder the performance of the concerned work unit.  

In Quality Assurance Division of Amikom University Yogyakarta, document 

archiving has gone well, categorizing based on parts of document owners and 

types of existing documents. It's just archiving that already exists, still done 

manually, where each section will collect documents must submit the document 

directly to the Quality Assurance Division of Amikom University. What we offer to 

make it easier to collect documents and archiving is by creating a web-based 

document management inventory management system. Where this system will then 

do the recording automatically with the input of a document file. 

Keywords : Management Files, MySQL 

 


