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MOTTO 

 

Sesungguhnya Kami telah menjadikan apa yang ada di bumi sebagai perhiasan 

baginya, agar Kami menguji mereka siapakah diantara mereka yang terbaik 

perbuatannya (Q.S. Al-Kahfi : 7) 

 

Aku sudah pernah merasakan semua kepahitan dalam hidup dan yang paling pahit 

ialah berharap kepada manusia. (Ali bin Abi Thalib) 

 

Hiduplah seperti burung yang bebas terbang kemana saja, tetapi tidak lupa kepada 

rumahnya. Hiduplah sesuai keinginan yang tidak melanggar, tapi jangan lupa 

berbakti kepada orang tua.(Ade Rivana)
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INTISARI 

 

Pada era digital ini perkembangan teknologi semakin berkembang dengan 

cepat, dan tentunya pada setiap organisasi atau perusahaan membutuhkan sistem 

informasi yang terintegrasi oleh komputerisasi yang memberikan kemudahan. 

Salah satu himpunan di Universitas Amikom Yogyakarta, yaitu HIMADITI sedang 

membutuhkan sistem informasi dalam hal administrasi surat menyurat dan 

inventori yang tersedia dalam himpunan ini. Permasalahan yang dihadapi oleh 

bagian sekertaris ketika akan melakukan pengarsipan surat masuk dan surat keluar 

harus dicari terlebih dahulu sehingga memakan waktu yang lumayan lama ketika 

sedang dibutuhkan. Pada sistem inventori dengan cara manual ini kurang optimal 

ketika sedang dalam keadaan yang dibutuhkan. 

Dari permasalahan diatas maka dibutuhkan suatu sistem kesekretariatan 

yang diharapkan dapat membantu permasalahan tersebut. Sistem ini akan mengatur 

surat masuk, surat keluar dan inventori yang selama ini disimpan berupa berkas-

berkas yang mudah rusak, sistem akan dirancang berbasis website menggunakan 

bahasa pemrograman HTML dan PHP serta menggunakan framework CodeIgniter 

dan MYSQL sebagai databasenya. 

Pembuatan sitem informasi diharapkan dapat membatu kegiatan pada 

kesekretariatan ketika mengelola surat masuk, surat keluar, inventori dan laporan. 

 

Kata kunci : Kesekretariatan, sistem informasi, pengelolaan surat, inventori, 

website 
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ABSTRACT 

 

In the digital era this development technology more and more developing 

with fast, and of course at each organization or company need system information 

that is integrated by computerization that provides. One of them set at the 

University Amikom Yogyakarta, namely HIMADITI is being need system 

information in administration letter correspondence and inventory available in set 

this. Problems by part secretary when will do archiveing incoming mail and 

outgoing mail should searching for especially first so that eat up fairly long time 

when is being needed. On the system inventory thi the part takes care difficult for 

set goods to be used and available should recorded especially first, so this manual 

method less optimal when in need. 

From the problem above then needed something secretary expected could 

help problem that. System this will set letter in, letter out and inventory during this 

aved in the form or files e perishable, system designed based website use language 

programming HTML and PHP and use CodeIgniter Framework and MySQL as the 

database. 

Making system information expected could petrified activities at the 

secretariat when manage incoming mail, outgoing mail, inventory and report. 

 

Keyword : Secretariat, system information, management letters, inventory, website


