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LAMPIRAN

PETUNJUK PENGGUNAAN SISTEM INFORMASI MAGANG
(Manual Sistem Informasi Magang)

Gambar 0.1 Proses Pengajuan
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Proses persetujuan ini bertujuan llﬂlﬂkmﬂmmﬂkﬂs]dﬂspﬂwpmdﬂﬁm
magang, proses ini hanya dapat dilakukan oleh Admin. Untuk proses persetujuan
ini. dapat dilihat pada gambar berikut in :

Gambar 0.2 Proses Persetujuan
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©. Proses Fenolakan
magang, proses ini hanya dapat dilakukan oleh Admin. Untuk proses penolakan
ini. dapat dilihat pada gombar berikut ini -

Gambar 0.3 Proses Penolakan
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TOMBOL UNIVERSAL
Yang dimaksud dengan tombol universal adalah tombol-tombel yang sering
dijumpai dan digunaksn dalam sistem ini.

Tombol ini berfungsi untuk mecetak laporan dalam bentuk pdf.

b Tutup (I

Tombol ini berfungsi untuk memutup detail yang teloh dibuka.
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PANDUAN ADMIN/ ADMINISTRATOR
Admin/Administrator memiliki akses untuk mengolah semun data user,
semua data OPD.
1. Login

\
-

an username dan password pada kolom
, password. dan kode Capicha telah dilenglapi.

proses login.
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2. Olah Data OPD {Organisasl Pemerintah Daerah)

Untuk mengolah data OPD, pilih menu DAFTAR OPD.

i

Edit Status OPD
Unﬂmm@hh'mﬂmmwmmmpmﬂmgangmm
pmhmlahmdePDyaug
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Olah Data Femohon

Untuk mengolah data pemohon, pilih pada panel menu, kemudian pilih
Diata Pemohion. Maka tampilannya aka seperti berikut :
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b. Detail data pemohon

Untuk melihat detail data dari pemohon klik tombol { K2ty
maka akan muncul seperti berikut :

2 Deotall Data x
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Dan untuk yang detail kelompok untuk mengetahui anggotanys,
klflhﬂmdﬂuilfghmhﬁnnlampils@mﬁ-heﬁlmt:

by ﬁlmtimmm il
1 seperti dibawah ini :

o= g .'_.

ita yong dihopus Sdak okan bisa dik

Ny
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3. Olah Data Jadwal Tes

Untuk mengolah data jadwal tes, pilih pada panel menu, kemudian pilih
Jadwal Tes. Maka tampilannya aka seperti berikut :

b. Hapus Jadwal tes

Untuk menghapus data, pilih salah satu data yang akan dihapus,

kemudian Klik tombol delete ( ™ ) Setelah diklik. maka skan keluar
tampilan konfirmasi seperti dibawah ini -
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Hapus jodwal tes? »

Data yong dibopus tdak okan biso dkemboiin,

Data peserta di bagi menjadi dua yaitu individu dan kelompok.
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a. Detail Dats Peserta
Untuk melihat detail data dari peserta mogang , dengan klik tombal

(RS, Seperti berikut ini
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b. Hapus Data Peseria
Untuk menghapus data, pilih salah sotu data vang akan dihapus,
kemudian klik tombol delete | [ ] ).Setelah diklik. maka akan keluar
tampilan konfirmasi seperti dibawah ini :
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PANDUAN UNTUK UMDM

Daftar OPD Pendalbaran Profile Pesecla



1. Daftar OFD

Jika di klik maka akan membuka jendela semua daftar opd dengan

keterangan untuk informasi menerima dan tidak nya magang. Seperti berikut

tampilannya :
Organisasi Pemerintah Daerah
[T ——
o e - =
e AL g 9 ¥
¥ [T =T} —— [~
] [P e, rra—— L
IR e
i v
1. Pendaftaran

Jika memilik menu “Pendaftaran” maka akan muncul pilikan Pendaftaran
Individa dan Pendafiaran Kelompok. Seperti herikut tumpilsnnya

SiM MAGANG
FE T b s

I3 I=2

L=
Pandaftarnn o Pentnftarm Felommak
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Calon peserta magang bisa memilih pendafisran individu atau kelompok.
Jika memilih pendaftaran individu moka akan muncul form pendaftoran seperta
berikut:

Form Pendaftaran

A bmdans

omzd i

et oy

L Frda R
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Jika ealon peserta magang berkelompok dan memilih pendaftaran
kelompok maka akan muncul pilihan ketua dan anggota. Tentukan yang menjadi
ketua kelompok, dan melakukan pendafisran magang terlebih dahulu. Ketua akan
mendapatkan kode wnik, dan harus di bagikan kepada anggota yang lain untuk

diinputkan Ketika angpota kelompok melakukan penduaftaran. Seperti berikut :

SiM MAGAMNE

Funbuer sy

a Ll

Kedua Angciols

Form Fendaftaran ketoa sepert] berikut ind

Form Pendaftaran
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*Bagiknn kode unik kepada angpota kelopok uniuk mendafiar,
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Form pendaftaran anggota kelompak, sepertl berikot:

*Masukan kode unik yang di dapat dan ketua.

Form Pendaftaran

4. Profll Peserta

Jika teluh berhasil mendafiar moks akan masuk ke Halaman Profil dengan
statis pendaftaryaitu “Menomggo Persetujuan”, Seperti berikul™
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5. Pengumuman

Jika di klik berisikan informasi untuk jadwal melakukan tes, seperti
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