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INTISARI 

 

 Pengelolaan dokumen administrasi yang efisien dan terintegrasi sangat 

penting dalam mendukung operasional suatu organisasi. Namun, pada 

kenyataannya, banyak instansi yang masih menggunakan metode konvensional 

dalam pengelolaan dokumen, seperti penggunaan spreadsheet untuk pencatatan dan 

pengarsipan. Hal ini sering kali menyebabkan ketidakteraturan, kesalahan input, 

hingga sulitnya melacak dokumen yang telah diterbitkan. Saat ini, surat-surat yang 

diterbitkan belum memiliki sistem otomatisasi yang memadai, sehingga Kaprodi 

belum tentu mengesahkan surat yang keluar.  

 Selain itu, tidak adanya sistem pelacakan yang terintegrasi membuat 

monitoring terhadap surat-surat yang diterbitkan setiap bulan menjadi sulit 

dilakukan. Oleh karena itu, dikembangkan fitur Pengelolaan Dokumen 

Administrasi menggunakan metode Scrum. Sistem ini membantu unutk mengelola 

dokumen secara lebih terstruktur, dan terintegrasi. Pengembangan sistem ini 

menggunakan framework CodeIgniter 3 dan database MySQL serta mengunakan 

metode scrum. 

 Proses pengembangan dengan scrum meliputi analisis pengguna, 

perancangan fitur, serta review berkala untuk memastikan kesesuaian dengan 

kebutuhan pengguna. Sistem ini dapat meningkatkan efisiensi dan produktivitas 

administrasi di Prodi Sistem Informasi, dengan otomatisasi pengelolaan 

administrasi yang dapat diakses secara langsung melalui web. 

Kata Kunci: Pengelolaan Dokumen, Administrasi, Scrum, CodeIgniter, Sistem 

Informasi 
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ABSTRACT 

 

 Efficient and integrated administrative document management is crucial in 

supporting an organization's operations. However, many institutions still rely on 

conventional document management methods, such as using spreadsheets for 

recording and archiving. This often leads to disorganization, input errors, and 

difficulties in tracking issued documents. Currently, issued letters do not have an 

adequate automation system, making it uncertain whether the Head of Study 

Program (Kaprodi) approves outgoing documents. 

 Additionally, the absence of an integrated tracking system makes it 

challenging to monitor issued letters on a monthly basis. Therefore, an 

Administrative Document Management feature was developed using the Scrum 

methodology. This system helps manage documents in a more structured and 

integrated manner. The system is developed using the CodeIgniter 3 framework, 

MySQL database, and the Scrum methodology. 

 The development process with Scrum includes user analysis, feature design, 

and periodic reviews to ensure alignment with user needs. This system enhances 

administrative efficiency and productivity in the Information Systems Study 

Program by enabling automated administrative management that can be accessed 

directly via the web. 

Keywords: Document Management, Administration, Scrum, CodeIgniter, 

Information System 


