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PEREATiEN
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INTISARI

Pengelolaan arsip secara baik dapat menunjang kegiatan administrasi agar
lebih  lancar,   seringkali  diabaikan  dengan  berbagai  macam  alasan.   Berbagai
kendala seperti kurangnya tenaga di bidang kearsipan maupun terbatasnya sarana
dan  prasarana  selalu  menjadi  alasan  buruknya  pengelolaan  arsip  di  hanpir
sebagian besar instansi pemerintah maupun swasta.

Melihat  banyaknya  bentuk  arsip  yang  sangat  bervariasi,  tidak  mudah
mengelola    arsip    dalani    sebuah    instansi.    Dampak    dari    J»/07.mafz.ozz    and
Cower"»7.caf7.o«   rechro/ogy   (ICT)   terhadap   kearsipan   ialah   memungkinkan
pembuntan  atau  pengubahan  informasi  dalam  bentuk  digital,  sehingga  dapat
dengan  mudal  mengakses  informasi  dan  transfer  file,  sera  memungkinkan
keriasama dan penggunaan bersama koleksi arsip.

Penulis  ingin  membunt  sebuah  aplikasi  yang  dimana  pengarsipan  Surat
Keputusan  (SK)  Lurah  bisa texpusat  dan  mudah  untuk  dioperasikan.  Sehingga
petugas kelurahan yang mengoperasikannya dapat mencari arsip lebih efektif dan
efisien dalam bekeria. Dengan aplikasi web base nantinya proses pengarsipan SK
Lurah akan lebih aman dibandingkan dengan pengarsipan yang sebelumnya.

Kata Kunci: Sistem Informasi, Aplikasi Pengarsipan, Terpusat, Keamanan, Surat
Keputusan.
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ABSTRACT

Good archive management is to support the activities Of the administration
to be more fouenl, often overlooked by a variety Of reasons. Various coustrainls
such  as  lack  Of persornel  in  the  field  Of archives  and  limited f;acilities  and
irfrastructure has always been a reason f;or lack archives manageneut in most Of
the goverrneit or private agencies.

There are so many kinds Of archives, not easy to manage files within an
institution.  Impact Of lrifiormation and Communication Tech:nology  ¢CT)  to the
archives is I;o enchle the manuifiacture or alteration Of inif;ormation in digital form,
allowing you to easily access irifiormation and file tranrfer, as we[1 as enabling
collaboration and the use Of shared archival collections.

The   author   would   like   to   create   an   applieation  where   archiving
Headman's Decision Letter could be certralized and easy to operate. So that the
officials who operate it can locking fior the archives more effective and efficieril.
With a web-based application will be archiving process Of Headman!s Decision
Letter rriore secure than the previous fi)ing.

Kaywords..  Inifo;ormation  Systems,  Application  Archiving,  Centralised,  Security,
Decision Letter.
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