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INTISARI

Administrasi adalah komponen krusial dalam kesuksesan organisasi.
Pengelolaan administrasi yang efektif dan efisien diperlukan untuk memastikan
kelancaran fungsi suatu organisasi. Surat menyurat adalah elemen penting dalam
administrasi, dan Kwartir Daerah Gerakan Pramuka DIY, sebagai bagian dari
Gerakan Pramuka, memiliki metode pengelolaan surat menyurat yang khusus.
Namun, proses administrasi, termasuk surat masuk dan keluar, belum sepenuhnya

terkomputerisasi, mengakibatkan Kinerja yang belum optimal.

Tujuan utama yang akan dicapai adalah menciptakan sebuah sistem
informasi berbasis website untuk mempermudah pengelolaan administrasi yang
dapat memenuhi kebutuhan instansi. Pengembangan sistem ini dilakukan dengan
metode agile, yang berfokus pada kerja berulang dan kolaborasi yang terstruktur,
melalui tahapan requirement, design/perancangan, development, testing, dan

deployment.

Hasil yang diharapkan adalah peningkatan efisiensi dan organisasi dalam
pengelolaan surat masuk dan keluar. Sistem ini diharapkan mengatasi kendala yang
ada dan meningkatkan kinerja staf organisasi. Dengan demikian, sistem
administrasi surat menjadi alat penting dalam mencapai tujuan ini, memastikan

bahwa administrasi berjalan dengan lancar, efisien, dan terorganisir.

Kata kunci: Sistem informasi, administrasi, website, laravel, agile
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ABSTRACT

Administration is a crucial component in organizational success. Effective
and efficient administrative management is necessary to ensure the smooth
functioning of an organization. Correspondence is an important element in
administration, and Kwartir Daerah Gerakan Pramuka DIY, as part of the Scout
Movement, has a special correspondence management method. However, the
administrative process, including incoming and outgoing mail, is not yet fully

computerized, resulting in suboptimal performance.

The main objective to be achieved is to create a website-based information
system to facilitate administrative management that can meet agency needs. The
development of this system was carried out using the agile method, which focuses
on repetitive work and structured collaboration, through the stages of

requirements, design, development, testing and deployment.

The expected result is increased efficiency and organization in managing
incoming and outgoing mail. This system is expected to overcome existing obstacles
and improve the performance of organizational staff. Thus, a mail administration
system becomes an important tool in achieving this goal, ensuring that
administration runs smoothly, efficiently, and organized.

Keyword: Information systems, administration, websites, laravel, agile
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