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MOTTO

4 “When you’ve never made a mistake, it means you haven’t tried anything”

“Jangan bekerja lebih keras tetapi bekerja lebih cerdas™

4 “Musuh yang paling berbahaya di atas dunia ini adalah penakut dan
bimbang. Teman yang paling setia, hanyalah keberanian dan keyakinan

#*

tetapi bernilai sesudah

- Ella Oktaria -
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MOTTO

“Kenikmatan tidak akan diraih jika tanpa iman, imanlah yang akan
menentramkan diri dalam keadaan apapun.”

“Orang yang tidak mensyukuri dan menikmati pemberian Allah adalah
ibaratkan orang yang selalu melihat matahari tenggelam dan tidak akan
pernah terbit.”

“Hidup selalu memberikan kita peluang untuk sukses, asalkan ada

kemauan dan niat disitu pula pasti kita temukan jalan.”

& “Mulailah berbuat sebelum tiba senja.”

“Jangan menunggu nanti, karena saat kesempatan itu datang sekarang, dia
belum tentu datang lagi nanti.”

“Saat seseorang pergi meninggalkanmu, percayalah saat itu Allah punya
rencana lain yang lebih baik. Percayalah.”

“Semua yang kita mau selalu saja tidak kita dapatkan, tapi cobalah syukuri
apa yang kita miliki, saat itu kita akan merasa tercukupi.”

“Jangan lihat masa lampau dengan penyesalan, jangan pula lihat masa
depan dengan ketakutan, tapi lihatlah sekitar anda dengan penuh
kesadaran.” —James Thurber-

& Candra Dita Trisnawati &
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INTISARI

Perkembangan sistem informasi saat ini sangat pesat, banyak
bermunculannya berbagai alat telekomunikasi yang canggih. Sehingga banyak
perorangan maupun instansi seolah tidak dapat melepaskan diri dari bantuan
sistem informasi. Begitu juga dunia pendidikan membutuhkan sistem informasi
untuk memperlancar jalannya aktivitas. Namun masih ada komunikasi tertulis
yang tidak dapat dilupakan keberadaannya, bahkan sampai sekarang masih
digunakan, komunikasi tertulis tersebut adalah surat.

Tujuan penulisan laporan ini adalah untuk pengelolaan surat baik surat
masuk maupun surat keluar dapat dilakukan dengan lebih baik, cepat, dan mudah.
Dengan adanya aplikasi surat masuk dan surat keluar dapat mengurangi
penggunaan waktu yang cukup lama dalam pengarsipan surat, memperkecil
kemungkinan terjadinya kesalahan dalam pencatatan, serta mudah digunakan.

Perancangan aplikasi surat masuk dan keluar ini dibuat dengan
menggunakan Visual Basic 6.0 dan MySQL 2000 sebagai database. Hasil dari
penelitian ini adalah Sistem Informasi Pengarsipan Surat Masuk dan Surat Keluar
pada SD Negeri Ngebel, dan dapat disimpulkan bahwa dalam perancangan
aplikasi ini memberikan banyak kemudahan dalam proses pengelolaan surat.

Kata Kunci : Arsip, Pengarsipan Surat, Surat Masuk, Surat Keluar

XXii



ABSTRACT

The development of information systems is currently very rapidly, much
emergence of a variety of sophisticated telecommunications equipment. So many
individuals and institutions as unable to break away from the system help
information. So does education need information systems to facilitate the course
of the activity. But there is still a written communication that can not be forgotten
of its existence, even to this day is still used, these are letters written
communicalion.

The purpose of this report is to mail handling both incoming and ouigoing
mail can be done better, faster, and easier. With the application of incoming and
outgoing mail can reduce the use of longer periods of time in filing a letter,
minimize the possibility of errors in recording, and easy to use.

The design of the application 's incoming and outgoing mail created by
using Visual Basic 6.0 and MySQL 2000 as database. The results of this research
are Information System Archiving Incoming Mail and Outgoing Mail on Ngebel
Elementary School, and it can be concluded that the design of this application
provides much convenience in the management letter.

Keywords: archives, Archiving Mail, Incoming Mail, Outgoing Mail
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