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INTISARI

Administrasi  organisasi  merupakan  hal  penting  yang  dibutuhkan  saat
mengadakan    sebuah    keriatan.    Di    lkatan    Mahasiswa    Bidikmisi    Amikom
(IMADIKOM),   penanganan  administrasi   dan   manajemen  proyck   dari   proses
keedatan masih sulit dilakukan karena pengurus IMADIKOM berasal deri jurusan
yang berbeda-beda.  Sistem pengolahan dan pengarsipan surat-surat, proposal dan
laporan pertanggungjawaban a,PJ) masih disimpan dalam //e manual,  sehingga
kemungkinan dokumen-dokumen tersebut tersebar dan membutuhkan waktu yang
cukup  lama  untuk  mencarinya.  Data  keuangan  yang  disajikan  seringkali  tidak
akunt dan kurang transparan, sehingga proses pembuatan laporan menjadi lama.
Hal ini mengakibatkan tebadinya kesulitan dalan pelaksanaan suatu kegiatan.

Untuk  menyelesaikan  permasalahan  tersebut,  maka  penulis  mencoba
merancang  sistem  administrasi  organisasi  untuk  membantu IMADIKOM  dalan
mengatur setiap kectatan yang akan dilaksanakan. Sistem yang dirancang meliputi
pembagian hak akses, pengolahan data keuangan, pengolahan data pengguna, dan
pengolahan//e pendukung dari setiap kegiatan yang dilaksanakan.

Sistem   administrasi   organisasi   berbasis   weds7./e   ini   dirancang   untuk
memberikan   kemudahan  dalam  penanganan  dokumen-dokumen  ketiatan  dan
menunjang   kineba  pan   pengurus   IMADIKOM   dalam   melaksanakan   suatu
ke8iatan.

Kata kunci: administrasi, data. organisasi, sistem, wedsi.!e.
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ABSTRACT

Organization administration is the important thing when hold an activity.
/#  matan  Mahasiswa  Bidikmisi  Ahikom  (IMADIKOM),     fhe  admi.w;.stra/!.on
handling and prof ect marlagemenl Of the activity process is still difficull because
the  TMAD:lK!OM  management  is  from  a  different  department.  The  system f;or
processing and  archiving  letters,  praposals  and  accouutability  raports  (LRI) is
still stored in the manual file, so  the documents are scattered and require a long
time  to  look  for  them.  The  financial  data  submitted  is  inaccurate  and  less
transparent, so the process Of making reports requires a long time. This results in
di!ffioulties in carrying out an activity.

To   overcome    this   problem.    then    the   authors    try   to   design   an
administration system to help TMADiTK!OM in managing every activity that will be
carried out. The system includes  share Of access  rights,  processing Of financial
data.  processing user  data,  and  processing  supporting files fran  each  activity
carried out.

This  website-based  organization  administration  aystem  is  designed  to
facilitate  the  handling  Of  activity  documents  and  support  the  performance  Of
IMAIDKOM 's #ia#agr"e#/ I.# c¢J.ryJ.ng oa/f a# ac!z.vJ.fy.

Keywords : administration, data. organization. system, website.
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