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INTISARI

Sistem pengarsipan merupakan mekanisme penyimpanan arsip secara
online, baik data maupun program yang berada dalam sistem operasi.
Perkembangan dan pertumbuhan Sistem Informasi semakin pesat dan memberikan
dampak positif bagi perusahaan yang bergerak dibidang penjualan maupun jasa.
Keberadaan Sistem Informasi sangat berguna dan memberikan sebuah transformasi
yang lebih kearah digitalisasi. Hal ini berguna dalam membangun sebuah website
yang bisa menyimpan maupun mengelola sebuah surat administrasi perusahaan
dengan baik dan terorganisir.

Adanya permasalahan tersebut, membuat penulis ingin membuat sebuah
system pengarsipan berbasis website yang dapat mempermudah kerja Divisi
Administrasi dari CV. Media Inovasi Berkarya dalam melakukan pengelolaan arsip
surat keluar dan surat masuk.

Hasil dari penelitian tersebut yaitu, penyelesaian masalah terhadap terhadap
perancangan system pengarsipan pada CV. Media Inovasi Berkarya ini, diharapkan
Juga dapat mempermudah kerja dari Divisi Administrasi dalam melakukan proses
pendataan, pemantauan serta pembuatan arsip keluar administrasi.

Kata Kunci: Sistem pengarsipan, Administrasi, Website
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ABSTRACT

The filing system is an online file storage mechanism, both data and
programs that are in the operating system. The development and growth of
Information Systems is growing rapidly and has a positive impact on companies
engaged in sales and services. The existence of the Information System is very
useful and provides a more transformation towards digitization. This is useful in
building a website that can store and manage a company administration letter
properly and in an organized manner.

The existence of these problems, makes the writer want to create a website-
based filing system that can facilitate the work of the Administration Division of
CV. Media Innovation Works in managing the archives of outgoing and incoming
mails.

The results of this research are, the resolution of problems with the design
of archiving systems in the CV. Media Innovation Works, is also expected to
facilitate the work of the Administration Division in carrying out the process of data
collection, monitoring and making records out of administration.

Keyword: Archiev System, Archiev, web.
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