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INTISARI 

Perusahaan saat ini berkompetisi secara global untuk menyediakan akses 

terhadap informasi, meningkatkan produktifitas dan memberikan layanan secara 

cepat dengan biaya serendah mungkin. 

Kemampuan untuk berkomunikasi atau berbagi informasi dengan cepat 

adalah suatu keharusan, perangkat bantu yang memfasilitasi kegiatan sehari-hari 

merupakan sistem yang harus disediakan oleh perusahaan untuk mempermudah 

dan mempercepat proses kerja, hingga menekan biaya operasional. E-office 

merupakan aplikasi perkantoran yang memudahkan operasional surat-menyurat 

secara elektronis dengan memanfaatkan jaringan lokal (LAN) maupun jaringan 

internet (online), mempermudah dan mempercepat proses kerja, mempercepat 

penyampaian informasi, juga membantu menejemen perusahaan dalam membuat 

dan berbagi data yang mendukung aktifitas operasional. Operasional surat-

menyurat yang semula paper-based (berbasis kertas) menjadi electronic-based 

(berbasis elektronik), dapat memberikan penghematan biaya besar-besaran, 

sehingga akan menekan biaya operasional perusahaan. 

Penulis mencoba untuk menganalisa dan kemudian membangun aplikasi e-

office yang nantinya dapat digunakan dan dikembangkan kembali. 

Kata kunci : Aplikasi perkantoran, E-Office, Aplikasi Surat-menyurat. 
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ABSTRACT 

The company is now competing globally to provide access to information, 

increase productivity and deliver services quickly at the lowest cost possible. 

The ability to communicate or share information quickly is a must, 

assistive devices that facilitate day-to-day activities of a system that must be 

provided by the company to simplify and speed up the work process, to reduce 

operating costs. E-office is an office application that allows operational 

correspondence electronically by utilizing a local network (LAN) or the Internet 

(online), simplify and accelerate work processes, accelerating delivery of 

information, it also helps management companies in creating and sharing data to 

support activity operational. Operational correspondence of the original paper 

based to based electronics, can provide major cost savings, so that will reduce the 

cost of operations. 

The author tries to analyze and then build the e-office applications that 

can later be re-used and developed. 

Keywords: Office applications, E-Office, Application correspondence.. 
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