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INTISARI

Kantor Kecamatan Klego merupakan salah satu instansi pemerintah yang
ada di Kabupaten Boyolali yang belum menggunakan sistem informasi dalam
melakukan kegiatan pengolahan berbagai surat dan laporannya. Terdapat dua hal
yang berkaitan dengan pengelolaan surat yang menjadi bahan analisis yang
dilakukan peneliti. Pertama, tentang pembuatan surat. Selama ini pegawai di
Kantor Kecamatan Klego masih kesulitan dalam membuat surat dengan software
standar yang ada dikomputer. Mereka lebih familier menggunakan mesin ketik
atau meminta bantuan pihak ketiga (jasa pengetikan). Yang kedua adalah dalam
pembuatan laporan. Disana dalam pembuatan laporan masih manual ditulis dalam
buku agenda surat keluar.

Pada skripsi ini, peneliti mencoba untuk menganalisis pokok — pokok
permasalahan yang ada, dan mencoba memberikan solusi terhadap masalah yang
dialami oleh pegawai di Kantor Kecamatan Klego. Dengan menggunakan metode
analisis sitem untuk pengembangan sistem informasi. Kemudian melakukan
perancangan model dengan menggunakan UML, perancangan database,
perancangan interface dan membuat relasi tabel.

Aplikasi yang dihasilkan adalah sebuah sistem informasi berbasis
website “E-Letter ”. Diharapkan dengan adanya sistem E-Letter ini pegawai di
Kantor Kecamatan Klego dapat membuat surat lebih mudah dan cepat. Selain itu

surat yang dibuat akan sesuai dengan format surat yang ditetapkan oleh pemerinta.

Kata Kunci : Surat, E-Letter, Kecamatan Klego, Analisis sistem, UML
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ABSTRACT

Klego District Office is a government agency that is in Boyolali are not
using the information system processing activities of various letters and reports.
There are two issues related to the management letter that became the subject of
analysis by researchers. First,-about the making of the letter. During this time
employee at-the District Office Klego still difficulties in.making letters with
existing standard software of a computer. They are more familiar using a
typewriter or request a third party (typing services). The second is in making the
report. There are still manual in preparing reports written in diary outgoing mail.

In this thesis, the researcher tried to analyze the subjects of the problem,
and try to provide solutions to the problems experienced by employees at the
District Office Klego. By using system analysis method for the development of
information systems. Then do the design using UML models, database design,
Interface design and create table relationships.

The resulting application is a web-based information system “E-Letter".
Hopefully, by the system of E-Letter is an employee at the District Office Klego
can make it easier and faster letter. In addition, the letter will be made in

accordance with the format specified by the Government of the letter.

Keyword :Letter, E-Letter, Klego District Office, system analysis, UML
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